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1)

2)

Introduction / Wstep

The project and fitting execution of every Tenant are subject to procedures of co-ordination
approvals and the rules and regulations of the building management regarding the access to the
works area, safety, protection and logistics.

Projekt i realizacja prac aranzacyjnych kazdego z Najemcow podlegajg procedurom zatwierdzen
koordynacyjnych oraz zasadom i przepisom zarzgdzajgcego budynkiem odnosnie dostepu do
obszaru robdt, bezpieczenstwa, ochrony i logistyki.

For the mutual benefit it is essential that the Tenants follow the directions described in the present
document. It is important that designers, consultants and contractors hired by the Tenant familiarize
with the present Instructions before initiating and performing the works. Before starting any fit-out
works, Tenant is obliged to obtain from the representative of the

Property Manager a “Package for the Tenant” i.e. set of documents describing the conditions

and procedures for the Skylight/Lumen building.

Najemcy majg obowigzek stosowac sie do wytycznych przedstawionych w niniejszym dokumencie.
Zatrudnieni przez Najemce projektanci, konsultanci i wykonawcy majg obowigzek zapoznac sie z
niniejszg Instrukcjg przed rozpoczeciem prac. Ponadto przed rozpoczeciem

prac Najemca realizujgcy samodzielnie prace ma obowigzek zwrécic sie do przedstawiciela
Zarzgdzajgcego budynkiem o przekazanie tzw. Pakietu dla Najemcy tj. komplefu dokumentéw
opisujgcych uwarunkowania i procedury budynkowe.

The below presented regulations establish the rules that all construction and related fit-out works in
the Skylight & Lumen Building at Zlote Tarasy Mall and its surroundings must be performed
consistently with, and are directed to all employees hired by the Contractor selected by the Tenant or
who perform works for the Tenant, in order to provide order and safety.

Ponizsze przepisy regulujg wykonywanie wszystkich robot budowlanych i remontowych w budynku
Skylight i Lumen w kompleksie Zitote Tarasy oraz w jego otoczeniu i dotyczg wszystkich stron
dziatajgcych w imieniu lub na rzecz Najemcy lub wykonujgcego prace na potrzeby Najemcy, w celu
zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa.

Te same procedury dotyczg wykonawcow realizujgcych prace na zlecenie Zarzadcy Budynku

The same procedures apply to contractors performing work on behalf of the Property Manager.

General matters / Zagadnienia ogolne

a) Property Manager — an individual delegated by the Lessor to run the building management or
the person authorized to represent the Lessor in the scope of operational issues. The Property
Manager has the right to authorize other employee of the Property Manager to perform this
function.

b) Tenant — individual, representative of the Tenant, authorized in written by the Tenant to
represent the Tenant in the scope of technical and organizational issues.
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3)

c)

d)

e)

a)

b)

Coordinator — an individual delegated by the Lessor to conduct co-ordination of works
between the Lessor, the Property Manager, the Tenant and the Contractor, as well as to
supervise the work execution.

Technical Service Manager — an individual delegated by the Lessor to run the issues related
with current control and maintenance of the building.

Fit-out works — any construction works executed on Tenant’s surface, in particular:

- renovation works including change of existing finishing elements (for example carpets)
- any changes in fit-out or location of partition walls, doors, etc.

- any changes, adjustments or maintenance works of building installations.

- Any new installations

Zarzgdzajgcy Budynkiem — osoba, ktérej Wynajmujgcy powierzyt zarzgdzanie budynkiem, lub
osoba upowazniona do reprezentowania Wynajmujgcego w sprawach operacyjnych.
Zarzgdzajgcy Budynkiem moze upowaznic¢ innego pracownika Zarzgdcy/Wynajmujgcego do
sprawowania tej funkciji.

Najemca — osoba/przedstawiciel, ktoremu Najemca udzielit pisemnego upowaznienia do
reprezentowania go w kwestiach technicznych i organizacyjnych,

Koordynator — osoba, ktorej Wynajmujgcy powierzyt prowadzenie spraw zwigzanych z
koordynacjg robot pomiedzy Wynajmujgcym, Zarzgdzajgcy Budynkiem, Najemcg i
Wykonawcg oraz do nadzorowania realizacji robot.

Kierownik Serwisu Technicznego - osoba, ktérej Wynajmujgcy powierzyt prowadzenie spraw
zwigzanych z biezgcg kontrolg i utrzymaniem obiektu.

Prace aranzacyjne — wszelkie prace budowlane prowadzone na powierzchni najemcy, w
szczegolnosci:

- prace remontowe polegajgce na zmianie istniejgcych elementéw wykonczeniowych (np.
wyktadzin)

- Jakiekolwiek zmiany w aranzacji lub lokalizacji $cianek dziatowych, drzwi, itp

- jakiekolwiek zmiany, regulacje lub konserwacje instalacji budynkowych.

- jakiekolwiek nowe instalacje

Technical documentation / Dokumentacja techniczna

General remarks:

a)

b)

The Tenant is an investor within the meaning of the Polish Building Law. The Tenant is obliged
to obtain a building permit or notify the works and fulfill all the obligations of the investor. For
each demand of the Property Manager, Technical Service Manager or Coordinator, the Tenant
is obliged to present a confirmation of fulfilment of provisions of the Building Law.

The Tenant is obliged at own expense to agree designs at every stage, ie. in particular:

- concept or building design,

- executive design,

- as-built documentation,

with the Property Manager and individuals acting on his behalf. Potential comments and
opinions will be submitted by the Tenant within 7 working days. Any comments and remarks
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c)

d)

f)

9)

should be considered by the Tenant and submitted for another review. Updated and/corrected
executive design including required approvals should be submitted to the Lessor.

All drawings should be clearly described and folded to A4 format.

Implementation of changes and performing related works must be executed with special
attention in order not to cause fire, life threat or property damage. There may be no work on
the facade of the building. Any job that requires interference in building structures to be agreed
with the Property Manager, on behalf of which operates the designer appointed by the
Property Manager. Technical documentation should be created in accordance with the Polish
regulations and approved by authorized representatives of:

i)  Polish Fire Services
ii)  Polish Labour Inspection
iii) State Sanitary Inspection

Authorization of other institutions may be requested by the Property Manager of the building or
other regulations of the Polish law.

After the completion of the works and their technical hand-over, the Property Manager will be
provided with the complete as built documentation according to the works status, signed by
the authorized individuals, including the equipment manuals, approvals and certificates. As
build documentation will be provided in paper signed copies and electronic version (three
copies). Preparation standard of as built documentation according to building requirements.

The Tenant and his Contractor, at own expense, will obtain any certificates/approvals
including permission for use, which are required by the Polish construction law and other
regulations necessary to start a regular use of any installations and/or any building
improvements. All documents should be written in Polish or supplemented by the appropriate
translation.

Requirements regarding individual designs:

i) Preliminary design
Should be handed over to the Lessor in two copies and should comprise of:
e Internal Layout Scale 1:100, with ceiling plans,
o Description of fitting out standard,
e Primary Timetable of fit out works
Alternatively instead of preliminary design, building/application design can be submitted.

i) Execution design
Execution design should be handed over to the Lessor in five copies (and 5 electronic
version copies) and should comprise of:
e  Floor plans scale 1:100,
e  Ceiling plans scale 1:100,
e Dismantling and demolition drawings,
e  Details drawings,
e Cross sections with detail descriptions
e Door specification,
e  Mechanical and electrical drawings,

Page 4 of 40 / Strona 4 z 40 Grudzien 2016



TENANT'S IMPROVEMENT WORKS REGULATION/
REGULAMIN PROWADZENIA PRAC ARANZACYJNYCH

ii)

e  Security systems and connections of such systems to the Buildings security and
emergency system (if applicable),

e  Specifications, programmes, schedule of finishes and proposed time schedule for
carrying out of the Tenant’s Fit Out Work

e View from the elevation side in case there is an impact on fagcade appearance,

e  Other necessary drawings and descriptions considering all installations located on
the particular surface.

Drawings shall be clearly dimensioned

a) The Lessor should review the design and send potential comments within 7 working
days.

b) Any comments from the Property Manager (or individuals acting on his behalf) shall
be implemented in the design by the Tenant and then the executive design shall be
signed by relevant authorized designers and approved by relevant fire protection
experts who verify and provide comments on SKYLIGHT & LUMEN building as well as
Health and Safety and Sanitary (Sanepid) inspections.

c) Revised/corrected executive design with required approvals needs to be presented to
the Lessor for final review not later than 10 days prior to planned start of fit-out works.
The Lessor shall review the revised design within 7 days. The review of the executive
design is done by building designer on Tenant's expenses (in case the Tenant's will
execute the fit-out on his own).

d) The Tenant shall not make any changes of the approved materials without prior
written permission of the Lessor/the Property Manager. The Tenant shall notify the
Lessor/the Property Manager of the commencement and completion of the Tenant’s Fit-
Out works to enable the Lessor/the Property Manager to inspect the works. The works
shall be executed after obtaining the valid permit of works execution in accordance with
binding regulations.

e) The works related to modernization of HVAC installation (including CAV) are at the
side of the Tenant in case of individual fit-out.

The Contractor is obliged to execute and adjust the design solutions to the binding
regulations and building standards.

As Built documentation
The complete set of as-built documentation should be submitted in two copies
(minimum 1 copy of each line of work as ORIGINAL — described on spine) within 14
days after completion of the Tenant’s Fit-Out work, but before beginning of operation of
the office area and shall comprise of:
e Title Page: name and address of the Contractor, the name of the Investment,
the name of the Tenant, release date,
e Atable of contents with page numbers, subsections
e Table of drawings
e Copiesof licenses and confirmation of the membership of the Chamber of
Engineers — designer (if applicable) and Site Manager
e Site Manager’s / designer’ statement of insignificant deviations from the approved
building design (if applicable)
Final Site Manager's statement (according to model)
Site Manager's statement regarding the completeness of the as-built
documentation (according to model),
A technical description including all changes to the design,
As built drawings package with changes marked up in red (confirmed by relevant
expert’'s approval before settlement the adapting premises)
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e  Set of additional drawings and descriptions not included in the building design
(including prepared or obtained at the fit-out stage)

e Plans, sections, details and others (each drawing must be fitted with a standard
title table, which should include: drawing number, the name of the investment,
project name, drawing name, surname and signature of the designer and the
verifier, and the description - "Dokumentacja powykonawcza" in color red and Site
manager’s signature,

e  Set of protocols

e Protocols acceptance of the atrophic works confirmed by the Site Manager and
supervising inspector

o Copies of all material approvals, certificates, attests with annotation confirming that
particular construction material was built in the relevant premises (“Wbudowano w
...), relevant date and including the Site Manager’s signature.

e  Copies of all working manuals and maintenance

e  Statements of site managers

e Guarantee conditions - deadlines for mandatory surveys, maintenance, etc. (in the
table).

e  Other documents confirming the appropriate preparation of the surface for safe use

e Additional “Tenant’'s File” containing i.a. list of built-in devices (for example
household appliances, installation of gas extinguishing, etc.), manuals and
maintenance information, others affecting the usage. 1 additional copy for hand
over to the Tenant (electronic copy handed over to the Property Manager),

e  Evacuation plan.

e  Geodesic/surveying as-built documentation (if applicable).

e Electronic version of As-built documentation available for editing (dwg) and in PDF
format (2 copies on CD and 2 copies on pendrives), prepared in accordance with
the following requirements:

- The CD should be described: Lumen/Skylight, Contractor’s name (if there
are a few CDs they should be numbered)

- Electronic version should be reflected of the paper version,

- Folder "SCANS": Contractor should prepare scans of the original design
in colour (PDF or JPG); files should be described as in the table of
contents and grouped into folders according to the table of contents.

- Folder "WERSJE EDYTOWANLE"
» Tables of contents preferably in Excel (possibly in Word),
» Descriptions in editable versions,
» Drawings (updated) - save in AutoCad (dwg)

- The order should be the same in a hard/paper copy and in a "scanned" /
electronic version .

One set of documents and as build documentation should be delivered to the not later
than in 2 days prior the hand-over for the Lessor/the Property Manager review.

The detailed template of the as built documentation is included in “As built
documentation template”.

Uwagi ogdlne:

a)

Najemca jest Inwestorem w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo Budowlane. Najemca jest
zobowigzany do uzyskania pozwolenia na budowe Ilub zgtoszenia prac budowlanych i
przestrzegania wszystkich obowigzkéw Inwestora. Na kazde Zzgdanie Zarzgadcy Budynku,
Kierownika Serwisu Technicznego lub Koordynatora, Najemca zobowigzany jest przekazac
potwierdzenie spetnienia wymogow Prawa budowlanego.
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b)

d)

e)

f)

9)

Najemca zobowigzany jest do uzgadniania, na wtasny koszt, projektow na kazdym ich etapie,
lj. w szczegdlnosci :

- projekt koncepcyjny lub budowlany,

- projekt wykonawczy,

- dokumentacja powykonawcza

z Zarzgdzajgcym budynkiem oraz osobami dziatajgcymi w jego imieniu. Ewentualne
komentarze i opinie zostang przekazane Najemcy w ciggu 7 dni roboczych. Wszystkie
komentarze i uwagi powinny zosta¢ uwzglednione przez Najemce i ponownie przedstawione
do weryfikacji. Uzupetniony / poprawiony projekt wykonawczy z wymaganymi zatwierdzeniami
powinien zostac¢ przedstawiony do Wynajmujgcego.

Wszystkie rysunki powinny byc wyraznie opisane i ztoZzone jako dokumentacje w formacie A4

Wprowadzanie zmian i prowadzenie prac powigzanych musi by¢ wykonywane ze specjalng
ostrozno$cig tak, aby nie spowodowac pozaru, zagrozenia zycia czy szkod majgtkowych. Nie
dopuszcza sie zadnych prac zwigzanych z elewacjg budynku. Wszelkie prace, ktore
wymagajg ingerencji w konstrukcje budynku wymagajg uzgodnienia z Zarzgdcg budynku w
imieniu, ktérego dziata wskazany przez Zarzgdzajgcego Budynkiem projektant. Dokumentacja
wykonawcza, powinna zosta¢ wykonana zgodnie z polskimi przepisami i zatwierdzona przez
uprawnionych rzeczoznawcow (na koszt Najemcy):

i) Panstwowej Strazy Pozarnej;
ii)  Panstwowej Inspekcji Pracy;
iii) Stacji Sanitarno Epidemiologicznej;

Upowaznienia innych instytucji mogg by¢ wymagane przez Zarzgdzajgcego Budynkiem lub
przepisy polskiego prawa.

Po zakonczeniu robdt i ich odbiorze, wykonawca prac przekaze Zarzgdzajgcemu Budynkiem
kompletng dokumentacje powykonawczg, wedfug stanu wybudowanego, podpisang przez
upowaznione osoby wigcznie z instrukcjami obstugi sprzetu, zatwierdzeniami i $wiadectwami.
Dokumentacja powykonawcza bedzie skftadana w dwoch podpisanych identycznych
kompletdw papierowych oraz wersji elektronicznej (w trzech egzemplarzach). Standard
przygotowania dokumentacji powykonawczej wg wytycznych budynkowych.

Najemca i jego Wykonawca Prac odpowiada za uzyskanie na wifasny koszt dowolnych
Swiadectw/aprobat wigcznie z pozwoleniem na uzytkowanie, jakie sg wymagane przez polskie
Prawo Budowlane oraz inne przepisy, potrzebnych do uruchomienia normalnej eksploataciji
dowolnych instalacji oraz/lub dowolnych ulepszen budynku. Wszystkie dokumenty powinny
by¢ w jezyku polskim lub uzupetnione o ttumaczenia.

Wymagania odnosnie poszczegdlnych projektow:

i) Projekt Wstepny
Powinien by¢ przekazany do Wynajmujgcego w dwdch egzemplarzach oraz sktadac sie
z
e Rysunkow aranzacji wnetrz Skala 1:100, wraz z rzutem sufitow
e Opisu standardu wykonczenia,
o Wstepnego harmonogramu prac adaptacyjnych.
Opcjonalnie zamiast projektu wstepnego, moze zostac przedstawiony projekt budowlany
/ zgtoszeniowy.
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i)

ii)

Projekt wykonawczy
Projekt wykonawczy powinien by¢ przekazany Wynajmujgcemu w pieciu egzemplarzach
(oraz w 5 egzemplarzach wersji elektronicznej) oraz powinien sie sktadac z:
e  Rysunkoéw podtég skala 1:100,
¢ Rysunkow sufitow skala 1:100,
e  Rysunki demontazy i rozbiérek
e Rysunki detali,
e Przekroje z opisami
e Specyfikacji drzwi,
¢ Rysunkow instalacyjnych i elektrycznych,
o Systemow alarmowych oraz podtgczenia tego systemu do systemu alarmowego
oraz bezpieczenstwa catego budynku (jesli taki system najemca przewidzi)
o Specyfikacji, zestawienn materiatowych oraz harmonograméw wykonania Robot
Wykoriczeniowych Najemcy,
o  Widok od strony elewacji w przypadku gdy ma to wptyw na wyglad fasady,
e Innych niezbednych rysunkéw i opiséw, odnoszgcych sie do wszystkich instalacji
znajdujgcych sie na danej powierzchni.

Rysunki powinny zosta¢ zwymiarowane.

a) Wynajmujacy dokona weryfikacji projektu i przekaze Najemcy ewentualne komentarze
w ciggu 7 dni roboczych.

b) Wszystkie komentarze Zarzgdzajgcego budynkiem (lub dziatajgcych w jego imieniu
0sob) powinny zostac uwzglednione przez Najemce, a nastepnie Projekt Wykonawczy
powinien zosta¢ podpisany przez uprawnionych projektantdw i zatwierdzony przez
odpowiednich rzeczoznawcow do spraw p-poz, opiniujgcych projekty na budynku Skylight
& Lumen oraz rzeczoznawcow BHP i Sanepid.

¢) Uzupetniony/poprawiony Projekt Wykonawczy z wymaganymi zatwierdzeniami
powinien zosta¢ przedstawiony do Wynajmujgcego do koncowej weryfikacji nie pozniej
niz 10 dni przed planowanym rozpoczeciem robdt aranzacyjnych. Wynajmujgcy dokona
weryfikacji projektu w ciggu 7 dni. Weryfikacja dokumentacji projektowej jest wykonywana
przez projektantow budynkowych na koszt najemcy (w przypadku gdy najemca sam
realizuje prace aranzacyjne).

d) Najemca nie moze dokonywac zadnych zmian w zatwierdzonej dokumentacji bez
uprzedniej pisemnej zgody Wynajmujgcego/ Zarzgdzajgcego budynkiem. Najemca
zobowigzany jest do zawiadomienia Wynajmujgcego / Zarzgdzajgcego budynkiem o
zamiarze rozpoczecia i zakonczenia Robdot Wykonczeniowych Najemcy, tak azeby
umoZzliwi¢ Wynajmujgcemu / Zarzgdzajgcemu budynkiem dokonanie inspekcji takich
robot. Roboty mogg by¢ wykonywane dopiero po uzyskaniu prawomocnego pozwolenia
na budowe Ilub potwierdzeniu zgfoszenia na wykonywanie prac, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

e) W przypadku aranzacji powierzchni, prace zwigzane z modernizacjg instalacji MEP (w
tym CAV) sg po stronie i na koszt najemcy.

Wykonawca ma obowigzek wykonania | dostosowania rozwigzan projektowych do
aktualnych przepiséw i standardéw budynkowych.

Dokumentacja powykonawcza

Komplet Dokumentacji Powykonawczej nalezy przekaza¢ w 2 kopiach (minimum 1
egzemplarz z kazdej branzy jako ORYGINAL- opisa¢ na grzbiecie) w ciggu 14 dni od
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zakoriczenia Robot Wykoriczeniowych Najemcy, ale przed rozpoczeciem uzytkowania
biur i powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

Strone tytutowa z: nazwg i adres Wykonawcy, nazwg Inwestycji, nazwg i adres
Zamawiajgcego, hazwg Najemcy / powierzchni, date wydania

Spis tresci z numerami stron, podrozdziatéw

Spis rysunkow

Kopie uprawnien oraz potwierdzenie przynaleznosci do Izby Inzynieréw
projektanta oraz kierownika robot,

Oswiadczenia kierownika robot / projektantow o nieistotnych odstepstwach od
zatwierdzonego projektu budowlanego (jezeli dotyczy),

Oswiadczenie koncowe kierownika budowy (wg wzoru)

Klauzula o kompletnos$ci dokumentacji powykonawczej (wg wzoru),

Opis techniczny z uwzglednieniem wszystkich zmian do projektu budowlanego
Rysunki powykonawcze z zaznaczonymi na czerwono zmianami (zatwierdzone
przez odpowiednich rzeczoznawcdw, przed zasiedleniem aranzowanej
powierzchni)

Komplet dodatkowych rysunkdéw i opisow nie uwzglednionych w projekcie
budowlanym (m.in. przygotowane lub otrzymane na etapie realizacji),
Uzgodnienia BHP, Sanepid, Ppoz. stemplowane na rysunkach ( w razie
koniecznoSci, jesli dotyczy)

Uzgodnienie ze wszelkimi jednostkami zewnetrznymi (jezeli dotyczy, np.: opinie
ITB iinne)

Rzuty, przekroje, szczegoly i inne (kazdy rysunek musi by¢ wyposazony w
standardowg tabelke, ktéra powinna zawierac: numer rysunku, nazwe Inwestycji,
nazwe projektu, nazwe rysunku, nazwisko i podpis projektanta i sprawdzajgcego,
oraz opis — ,Dokumentacja Powykonawcza” wraz z podpisem kierownika budowy
Komplet protokotow z préb, testéow i badan potwierdzajgcych prawidtowosc
wykonanych prac

Protokoty odbioru robot zanikowych potwierdzone przez kierownika robot i
inspektora nadzoru,

Kopie wszystkich uzgodnienn materiatowych, certyfikatow oraz atestow wraz z
adnotacjg, iz dany materiat zostat wbudowany na konkretnym obiekcie, w
konkretnej dacie oraz podpisem kierownika budowy.

Kopie instrukcji obstugi i konserwacji

Warunki gwarancji — terminy obowigzkowych przeglagdow, konserwacji, itop (w
tabeli),

Inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowe przygotowanie powierzchni do
bezpiecznego uzytkowania,

Dodatkowy ,Segregator Najemcy” zawierajgcy m.in. spis urzgdzen wbudowanych
(np. sprzety AGD, instalacja gaszenia gazem itp.), instrukcje obstugi wraz z
informacjami o konserwacji urzgdzen podlegajgcych konserwacji najemcy, inne
majgce wptyw na sposob uzytkowania. Potrzebny 1 dodatkowy egzemplarz do
przekazania Najemcy (wersja elektroniczna przekazana do Zarzgdzajgcego
Budynkiem).

Plan ewakuacji.

Dokumentacja geodezyjna powykonawcza ( jesli dotyczy).

Wersje elektroniczng dokumentacji powykonawczej w wersji edytowalnej - i w
formie PDF (2 egzemplarze na CD i 2 na pendrive-ach) przygotowang zgodnie z
ponizszymi wymaganiami:
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- Plyte nalezy opisac: Lumen/Skylight, Nazwa wykonawcy (jesli plyt jest
kilka to nr ptyty - lub jaki zakres),

- Wersja elektroniczna musi by¢ dokfadnym odzwierciedleniem
dokumentacji z wersji papierowe;j:

-  FOLDER ,SKAN’: Wykona¢ skany ORYGINALU w kolorze (PDF lub
JPG) -opisac pliki tak jak w spisie tresci i pogrupowac¢ w folderach wg
sSpisu tresci.

- FOLDER ,WERSJA EDYTOWANLA":
» Spisy tresci najlepiej w Excelu (jesli firma nie posiada to Word),
» opisy w wersji edytowalnej,
» Rysunki (zaktualizowane) - zapisa¢ w AutoCad
- Obowigzuje kolejno$¢ i porzgdek taki w wersji papierowej i wersji

ZeSkanowanej” (pogrupowac wg. opisu).

Jeden komplet dokumentéw i Dokumentacji Powykonawczej nalezy dostarczy¢
najpdzniej 2 dni przed zgtoszeniem do odbioru powierzchni do weryfikacji przez
Wynajmujgcego / Zarzadzajgcego Budynkiem.

Szczegéfowe informacje nt. przygotowania dokumentacji sg zawarte we ,Wzorze
dokumentacji powykonawczej”.

4) Applications for the works / Zgtaszanie robot

a)

b)

Any works in the Skylight & Lumen Buildings can be performed exclusively on the basis of the
written permission, which is granted after submission of the complete “Checklist prior
commencement of fit-out works” according to the attached template, approved by
companies/entities/individuals authorized and appointed by the Lessor.

In particular the Tenant will submit to the Lessor or to the Coordinator acting on his behalf:

- confirmation of executive design approval from the building designer and Building
Technical Service,

- Insurance policy issued in accordance with the arrangements or agreement between
the Lessor and the Tenant,

- Tenant's and Contractor's statement in which they declare, that they are
acknowledged with building documents and in particular with the regulations regarding
construction works in Lumen & Skylight Buildings in Warsaw and the works will be
executed according to this document,

- “Building Permit” or confirmation of application (if required),

- information about the construction company planned for works execution,

- copies of building licenses and current certificates from Engineers’ Chambers for
inspectors monitoring the works in all planned lines.

Construction works in Skylight & Lumen buildings can be executed exclusively on the basis of
construction works permit accepted by the authorized building companies and approved by
the Property Manager.

After obtaining the approval from the Property Manager confirmed with the signature on the
Checklist, the Contractor fills the application for construction works permission. On this basis a
notification is made in the Singu electronic system. Notifications should be made not later than
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a)

b)

48 hours prior commencement of works. Each notification will be included with a list of people
employed for the execution of reported works.

Detailed guidelines are included in the manual of permit for works application.

The Property Manager reserves the right to more than 48 hours response time in case of
Dangerous Works requiring switching of the SAP installation and sprinklers or other posing a
threat to society works.

Standard working hours:

i) 24 hours for the work inexpensive to other users of the building, in particular for regular
works not causing odour, causing tremor, hurting building aesthetic or causing other
interactions whose effects will be felt by other users

ii) for higher noise level works 7 days a week from 8 PM through 7 AM and Saturdays and
Sundays.

iii) The Property Manager reserves the right to change the working hours in case of
unexpected events.

Warunkiem udzielenia zgody przez Zarzgdzajgcego Budynkiem na rozpoczecie prac
aranzacyjnych jest uzyskanie pisemnej zgody, ktora jest udzielana po przedstawieniu przez
Najemce kompletnej ,Listy Obiegowej przed rozpoczeciem prac aranzacyjnych” zgodnie z
zatgczonym wzorem, potwierdzonej przez upowaznione i wskazane przez Wynajmujgcego
firmy/podmioty/osoby.

W szczegolnosSci Najemca przedstawi Wynajmujgcemu lub dziatajgcemu w jego imieniu
Koordynatorowi:

- potwierdzenie projektantéw budynkowych oraz Serwisu Technicznego Budynku o akceptaciji
projektu wykonawczego,

- Polise ubezpieczeniowg wystawiong zgodnie z ustaleniami bgdz umowg pomiedzy
Wynajmujgcym a Najemca,

- Os$wiadczenie Najemcy i Wykonawcy, ze zapoznat sie dokumentami budynkowymi a w
szczegolnosci z Regulaminem prowadzenia prac aranzacyjnych / budowlanych w budynkach
Lumen i Skylight w Warszawie i bedzie realizowat prace zgodnie z tym dokumentem,

- ,Pozwolenie na Budowe” lub potwierdzenie dokonania zgtoszenia (jesli wymagane),
- informacje o firmie budowlanej proponowanej do realizacji prac,

- Kopie uprawnien i aktualnych zaswiadczen z Izb inzynierbw od 0séb nadzorujgcych prace
we wszystkich planowanych do realizacji branzach,

Roboty w budynku Skylight & Lumen mogg by¢ wykonywane wytgcznie na podstawie
pozwolenia na prace zaakceptowanego przez upowaznione firmy budynkowe oraz
zatwierdzonego przez Zarzgdzajgcego Budynkiem.

Po uzyskania akceptacji Zarzgdzajgcego Budynkiem potwierdzonej podpisem na liscie
Obiegowej , Wykonawca wypetnia formularz zgtoszeniowy pozwolenia na prace. Na jego
podstawie jest dokonywane zgtoszenie w systemie elektronicznym Singu. Zgtoszen nalezy
dokonywa¢ z wyprzedzeniem minimum 48 godziny przed ich rozpoczeciem. Do kazdego
zgtoszenia zostanie dotgczona lista 0sob, ktore bedg zatrudnione przy realizacji zgtoszonych
robot.

Szczegotowe wytyczne znajdujg sie w instrukcji uzyskania pozwolenia na prace.

Zarzgdzajgcy Budynkiem, zastrzega sobie moZzliwoS¢ dtuzszego niz 48h, rozpatrywania
zgtoszen Robot Niebezpiecznych, wymagajgcych wytgczen instalacji SAP, tryskaczy lub
moggcych stanowi¢ zagrozenia dla budynku lub przebywajgcych w nim ludzi.
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5)

6)

Standardowe godziny prac aranzacyjnych:

i) 24 godziny dla prac nieucigzliwych dla pozostatych uzytkownikéw budynku, a w
szczegolnosci nie powodujgcych powstawania zapachow, generujgcych hatas lub
wstrzgsy, oddziatujgcych na poczucie bezpieczenstwa i estetyki, czy tez wywotujgcych
inne czynniki, ktérych skutki bedg odczuwane przez pozostatych uzytkownikow,

i) dla prac ucigzliwych 7 dni w tygodniu pomiedzy godzing 20.00 a 7.00, oraz w soboty i
niedziele.

iii) Zarzadzajgcy Budynkiem zastrzega sobie prawo do zmiany godzin pracy w przypadku
nieoczekiwanych zdarzen.

Site handover / Przekazanie terenu

a)

b)

c)

b)

The Contractor’s entry to the site where the works will be performed will be approved with the
use of the protocol signed by the Contractor, the Coordinator, the Property Manager or the
Technical Service Manager.

The Contractor will receive from the Coordinator or the Technical Service the set of keys to the
premises where the works will be performed. The Contractor commits to provide the copies of
the set of keys in his possession to the Property Manager who will keep them in a secure
envelope and will use them only in justified situations.

Before the works are initiated, the Contractor will familiarize his employees with the binding
regulations regarding the performing of works, fire safety regulations, as well as order
regulations, which will be confirmed with employers signatures.

Wejscie Wykonawcy na powierzchnie, na ktérej bedg prowadzone roboty zostanie
potwierdzone protokolarnie przez Wykonawce i Zarzadzajgcego Budynkiem przy udziale
Koordynatora Robot lub/i Kierownika Serwisu Technicznego.

Wykonawca otrzyma od Koordynatora lub Serwisu Technicznego komplet kluczy do
pomieszczen, w ktorych bedzie prowadzit roboty. Wykonawca zobowigze sie dostarczyc kopie
posiadanego kompletu kluczy Zarzgdzajgcemu Budynkiem, ktéry bedzie je przechowywat w
bezpiecznej kopercie oraz bedzie mogt z nich skorzysta¢ jedynie w uzasadnionych
przypadkach.

Przed rozpoczeciem robdt, Wykonawca zapozna swoich pracownikbw z obowigzujgcym
Regulaminem prowadzenia prac aranzacyjnych, przepisami bezpieczenstwa
przeciwpozarowego oraz przepisami porzgdkowymi, co zostanie potwierdzone podpisami
pracownikow.

Site preparation / Przygotowanie terenu

a)

b)

The Contractor at his expense will prepare and secure the devices and equipment collected at
the site of works. In particular, the Contractor will cover the smoke detectors and put filters on
inlet and outlet of the AC ventilation system after prior determination of rules with the fire-
safety supervision and obtaining of the appropriate permits.

The Contractor will forbid his employees to use the evacuation staircase for the purpose other
than evacuation.
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c)

d)

e)

f)

9)

b)

c)

d)

e)

The Coordinator along with the Contractor will present to the Property Manager the proposal
regarding the way fresh cool air will be supplied to the work site. The Property Manager will
check the possibility of switching on appropriate devices of the building.

The Tenant and/or his designer assume full responsibility for inspection of the appropriate
premises and verifying all local conditions before initiating the project and/or works. The
Lessor, the Coordinator or the Property Manager are not held responsible for possible
discrepancies between local conditions of given premises and the information contained in the
Manuals or in archived as build documentation.

Tenant obligation is to provide all works legal with Polish Construction Law, particularly with
article 18. With the meaning of this Act, Tenant shall be the participant of the construction
process as an investor. The duties of an investor shall include organization of construction
process, taking into account the rules of safety and health protection, and particular ensuring:

(1) preparation of the building design and where needed, other designs,

(2) assuming the management of the construction by the site (construction) manager,

(3) development of the plan of safety and health protection,

(4) performance and acceptance of the construction work,

(5) in the events justified by high degree of complexity of the construction work, supervision
over the performance of construction work by persons with adequate professional
gualifications.

The Property Manager will appoint the inspector of investor's supervision at the building site
(at the Tenant’s expense).

The Property Manager may oblige the designer to perform author’s supervision.

Wykonawca na wiasny koszt przygotuje | zabezpieczy urzgdzenia | wyposazenie
zgromadzone na obszarze wykonywania robot. W szczegdlnosci Wykonawca zakryje
detektory dymu oraz zatozy filtry na wilotach i wylotach instalacji wentylacji bytowej, po
uprzednim ustaleniu zasad z nadzorem pozarowym oraz uzyskaniu stosownych zezwolen.

Wykonawca uniemoZzliwi swoim pracownikom mozliwo$¢ wyjScia i poruszania sige klatkami
ewakuacyjnymi w celach innym niz ewakuacja.

Koordynator wraz z Wykonawcg przedstawig Zarzgdzajgcemu Budynkiem propozycje
rozwigzania kwestii dostawy Swiezego powietrza i chtodu na obszar prowadzonych robot.
Zarzgdzajgcy Budynkiem sprawdzi mozliwo$¢ wytgczenia/wtgczenia odpowiednich urzadzen
budynku.

Najemca i/lub jego projektant i/lub architekt ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za inspekcje
odpowiedniego lokalu i sprawdzenie wszystkich lokalnych warunkéw przed rozpoczeciem
projektu i/lub robot. Wynajmujacy, Zarzadzajgcy Budynkiem nie ponoszg Zzadnej
odpowiedzialno$ci za ewentualne rozbieznosci pomiedzy miejscowymi warunkami lokalu a
informacjami zawartymi w Instrukcjach lub archiwalnej dokumentacji powykonawczej.

Obowigzkiem Najemcy jest prowadzenie prac zgodnie z Ustawg Prawo Budowlane, w
szczegolnosci Art. 18 gdzie Najemca w rozumieniu prawa budowlanego jest Inwestorem. Do
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7)

f)

9)

obowigzkéw Inwestora nalezy zorganizowanie procesu budowy, z uwzglednieniem zawartych
w przepisach zasad bezpieczenstwa i ochrony zdrowia, a w szczegdlnosSci zapewnienie:

(1) opracowania projektu budowlanego i, stosownie do potrzeb, innych projektow,

(2) objecia kierownictwa rob6t przez kierownika robot (budowy),

(3) opracowania planu bezpieczenistwa i ochrony zdrowia,

(4) wykonania i odbioru rob6t budowlanych,

(5) w przypadkach uzasadnionych wysokim stopniem skomplikowania robot, nadzoru nad
wykonywaniem robét przez osoby o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych.

Zarzgdzajgcy Budynkiem ustanowi Inspektoréw nadzoru (na koszt Najemcy).

Najemca jest zobowigzany do zapewnienia sprawowania hadzoru autorskiego przez
projektanta.

Fire hazard related works / Roboty niebezpieczne pod wzgledem pozarowym

a)

b)

c)

d)

e)

f)

All fire hazards related works can be performed on the basis of a separate application
approved by the Property Manager, Security Manager and the Fire Safety Manager. Signed
permission form must be submitted to the Skylight & Lumen building reception for its input to
the Singu system.

All fire safety test must be notified separately. Notification on one application is not allowed.

All fire hazards related works require additional protection by the qualifies fire safety
supervision specialist. Costs of additional security are covered by the Contractor. The need to
ensure the additional supervision employee should be notified 48 hours prior commencement
of works.

The definition of “fire hazard related works” includes:

i) gas and arc welding

ii) soldering

iii)  welding

iv) cutting and grinding of metals and other materials

v) painting, varnishing, impregnating works with the use of flammable materials
vi) works with the use of glues with explosive properties

If the Security Manager or Fire Safety Manager in any case and any time, based on the
construction site inspection or the information obtained from the Contractor, in order to protect
the site and people, will decide to discontinue the works to avoid the risk, the Contractor is
fully committed to comply with this decision. The Owner is not responsible for any extra costs
resulting from the decision made by the Security Manager or Fire Safety Manager.

The following documents must be obtained from the Property Manager, Fire Safety Manager

and/or Security Manager before initiating fire hazard related works:

i) Assessment of fire hazards and requirements necessary to avoid starting and spreading
of the fire or explosion

ii)  Protocol stating that the works related to fire hazard have been secured

iii) Permission to perform the fire hazard related works.
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9)

h)

)

K)

b)

d)

In places where fire hazard related works will be performed the following must be prepared:

i)  water containers made of metal for the remains of welding wire and electrodes

ii) insulation and protective materials necessary for performing the fire hazard related works

iii) fire equipment availability (fire blankets, powder fire extinguishers minimum GP 6 /ABC/,
etc.).

The Property Manager, technical staff, the Security Manager and the Fire Safety Manager are
entitled at any time to inspect the fire precautions and protection described in the present
instructions and resulting from the Polish fire safety regulations. In case of discovering any
failure, these individuals are entitled to discontinue the works with immediate effect and to
demand fulfilling the above mentioned commitments.

After the completion of the fire hazard related works, the site and neighbouring areas must be

thoroughly inspected by the Contractor, the Property Manager, Security Manager or the Fire

Safety Manager in order to make sure that:

i)  smouldering or burning remains have not been left on the work site or its surroundings

ii) there are no signs of smouldering materials or other signs of fire hazard

iii) the used equipment has been disassembled, switched off from the power supply and
adequately protected from unauthorized access

Such an inspection must be repeated after 4 hours and again after 8 hours from the moment
of finishing the works.

The results of the inspection of the site where the fire hazard related works have been
performed must be written down in the diary called “Inspection of works with the use of fire
and fire hazard related works” conducted by the Fire Safety Manager.

Tanks containing technological gases cannot be stored in the Skylight & Lumen Building or in
its surroundings.

All works requiring simultaneous disconnection of two fire safety systems, ie. the sprinklers
installation, hydrants or/and fire alarm system require additional fire department supervision
for the disconnected area. Costs of additional security are covered by the Contractor. The
need to ensure the additional supervision employee should be notified 48 hours prior
commencement of works.

Wszystkie roboty niebezpieczne pod wzgledem pozarowym mogg by¢ wykonywane na
podstawie odrebnego zgtoszenia zatwierdzonego przez Zarzgdzajgce Budynkiem, Szefa
Ochrony oraz Nadzér Przeciwpozarowy. Podpisany druk zezwolenia musi by¢ ztozony na
recepcji budynku Skylight & Lumen celem umieszczenia go na platformie ,Singu”.

Wszystkie testy pozarowe musza by¢ awizowane oddzielnie. Nie dopuszcza sie, awizacji ha
Jjednym zgtoszeniu.

Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym wymagajg zapewnienia dodatkowej ochrony
przez wykwalifikowanego pracownika nadzoru pozarowego. Koszty dodatkowej ochrony
ponosi wykonawca prac. Konieczno$¢ zapewnienia nadzoru pracownika nad pracami nalezy
zgtosi¢ na 48h przed terminem wykonywania prac.

Definicja ,roboty niebezpieczne pod wzgledem pozarowym” obejmuje w szczegdlnosci:
i) spawanie gazowe i fukowe
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e)

f)

9)

h)

)

i) lutowanie

iii) zgrzewanie

iv) ciecie i szlifowanie metali i innych materiatow

v) prace malarsko-lakiernicze i impregnacyjne wykonywane przy uzyciu wyrobow fatwo
zapalnych,

vi) prace wymagajgce uzycia klejow o wfasciwosciach pozarowych (wybuchowych),

Jezeli Szef Ochrony i Nadzor Przeciwpozarowy w dowolnym przypadku lub w dowolnym
czasie w oparciu o inspekcje miejsca budowy lub informacje otrzymane od Wykonawcy, od
ochrony tego miejsca czy od innych oséb, podejmie decyzje o zatrzymaniu prac w celu
unikniecia ryzyka, Wykonawca jest w petni zobowigzany do podporzgdkowania sie decyzji
Szefa Ochrony i Nadzoru Przeciwpozarowego. Wtasciciel nie ponosi odpowiedzialnosci za
jakiekolwiek dodatkowe koszty wynikte z decyzji Szefa Ochrony i Nadzoru
Przeciwpozarowego.

Przed rozpoczeciem prac niebezpieczne pod wzgledem pozarowym niezbedne jest uzyskanie
od Zarzadzajgcego Budynkiem oraz od Szefa Ochrony Ilub Nadzoru Przeciwpozarowego
nastepujgcych dokumentow:

i) Ocena zagrozenia pozarowego i wymagania majgce na celu niedopuszczenie do
powstania i rozprzestrzeniania sie pozaru lub wybuchu

ii) Protokot zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym

iii) Zezwolenie na prowadzenie prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym

W miejscach robét niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym niezbedne jest przygotowanie:

i) metalowych pojemnikéw napeinionych wodg na resztki drutu spawalniczego i elektrod

ii) izolacji oraz materiatdbw ochronnych niezbednych dla ochrony robdt zagrazajgcych
pozarem

iii) podrecznego sprzetu przeciwpozarowego (koce gasnicze, gasnice proszkowe minimum
GP 6 /ABC/, itp.).

Zarzgdzajgcy Budynkiem, personel dziatu technicznego, Koordynator, Szef Ochrony i Nadzor

Przeciwpozarowy majg prawo do kontroli w dowolnym czasie stanu zabezpieczenia

przeciwpozarowego i ochrony opisanych w tej instrukcji, a wynikajgcych z polskich przepiséw

przeciwpozarowych. W przypadku wykrycia dowolnej usterki, osoby te posiadajg prawo do

zatrzymania robot ze skutkiem natychmiastowym oraz do zgdania wypetnienia zobowigzan

opisanych powyzej.

Po wykonaniu robét niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym obszar tych robdt oraz

sgsiadujgce pomieszczenia muszg byc¢ dokfadnie sprawdzone przez Wykonawce, Szefa

Ochrony i Nadzér Przeciwpozarowy, aby sie upewnic, ze:

i) na migjscu pracy, w jego otoczeniu ani w sgsiednich pomieszczeniach nie zostaty
pozostawione tlgce sie czy zarzgce czgstki

i) nie ma oznak tlgcych sie materiatow ani innych oznak zagrozenia pozarem

iii) wykorzystany sprzet zostat zdemontowany, odigczony od zasilania sieciowego oraz
nalezycie ochroniony przed nieuprawniony dostepem

Taka inspekcja musi by¢ powtérzona po uptywie 4, a potem po uptywie 8 godzin od
zakonczenia robot.
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8)

k)

Wyniki inspekcji robot niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym muszg by¢ zapisane w
dzienniku zatytutowanym ,Inspekcja robot wigzgcych sie z wykorzystaniem ognia oraz robdt
niebezpiecznych” prowadzonym przez Nadzor Przeciwpozarowy.

Butle zawierajgce gazy technologiczne nie mogg by¢ przechowywane w budynku Lumen i
Skylight, oraz w innych budynkach kompleksu Ztotych Taraséw ani w jego otoczeniu.

Wszelkie  prace wymagajgce  jednoczesnego wytgczenia  dwoch  systemow
p.pozarowych/bezpieczenstwa fj. instalacji tryskaczy, instalacji hydrantowej lub/i systemu
alarmow pozarowych wymagajg zapewnienia dodatkowej ochrony zapewnionej przez
wykwalifikowanego pracownika nadzoru pozarowego dla powierzchni, na ktorej nastgpito
odfgczenie. Koszty dodatkowej ochrony ponosi wykonawca prac/najemca. Wystgpienie z
prosba do stuzb budynkowych o zapewnienia hadzoru pracownika nad pracami nalezy zgtosi¢
na 48h przed terminem wykonywania prac.

Changes in the building installations, finishing materials / Zmiany w
instalacjach budynkowych, materiaty wykonczeniowe

a)

b)

c)

d)

f)

9)

Performing the works related to connecting the Tenant'’s installation to the general installations
of the building requires the consent of the Property Manager or the Technical Service
Manager on every occasion.

Performing any changes or improvements to the building installations without obtaining a prior
consent of the Property Manager is not permitted and will always result in the immediate
suspension of works. It may also be associated with the decision of the Property Manager on
the restoration of the previous condition/state of them at the expense of the tenant / contractor.

All materials used in the building must have appropriate and required by law approvals for use
(either for general use or for individual us in particular building).

During the fit-out works the applied equipment and materials should be the same as the
currently used ones in the building. Installation of any equipment or different materials requires
obtaining an appropriate written permission from the Lessor. It should be noted, that the
replacing materials/equipment should not be of a less quality than materials/equipment
currently used in the building.

The potential dismantling of components and building equipment requires prior consent of the
Lessor/the Property Manager and should be kept at minimum. All dismantled building
components should be dismantled in such way as to not being damaged, and then should be
submitted to the Building Technical Service — detailed procedure attached.

In the case of any changes in the HVAC installations, after the completion of the work there
must be always done a verification and regulation of them in the area of performed
works/changes and in the adjacent area (scope should be agreed with the representative of
the Property Manager)

Moreover it is recommended by the Lessor/the Property Manager to use in the building
materials of high environmental quality.
In particular the designer has to pay attention to:

- Use low-solvent or water based products instead of high-solvent or oil based products in
procurement policies, where possible (re paints, adhesives, cleaning materials),
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b)

d)

)

9)

- minimising the use of harmful volatile organic compounds emitting materials/substances,
- provide in the design documentation information about the emission of harmful VOCs
collected from material and equipment suppliers.

Wykonanie przytgczenia instalacji Najemcy do ogdélnych instalacji budynku, wymaga
kazdorazowego uzgodnienia z Zarzgdzajgcym Budynkiem Ilub Kierownikiem serwisu
technicznego.

Dokonywanie jakichkolwiek zmian Iub modernizacji w instalacjach budynku bez
wczesniejszego uzyskania zgody Zarzgdzajgcego Budynkiem jest niedopuszczalne i bedzie
zawsze skutkowac natychmiastowym wstrzymaniem prac moze sie tez wigza¢ z decyzjg
Zarzgdzajgcego  Budynkiem o  przywroceniu  stanu  poprzedniego na  Koszt
najemcy/wykonawcy.

Wszystkie stosowane w obiekcie materialy muszg posiada¢ stosowne przewidziane prawem
dopuszczenia do obrotu i stosowania (albo do powszechnego obrotu i stosowania lub tez do
jednostkowego zastosowania w danym obiekcie).

W trakcie prac aranzacyjnych nalezy stosowac urzgadzenia i materiaty takie, jak aktualnie
zastosowane na obiekcie. Instalacja urzadzen lub materiatbw innych, wymaga uzyskania
stosownej pisemnej akceptacji Wynajmujgcego. Zwraca sie dodatkowo uwage iz
materiaty/urzgdzenia zamienne powinny byc¢ nie gorszej jakosci od materiatow/urzgdzen
stosowanych aktualnie na budynku.

Ewentualny demontaz elementéw i urzadzern budynkowych wymaga wcze$niejszej zgody
Wynajmujgcego/Zarzgdzajgcy Budynkiem i powinien by¢ ograniczony do minimum. Wszystkie
demontowane na obiekcie elementy powinny by¢ demontowane w taki sposéb aby nie uleglty
uszkodzeniu a nastepnie wskazane elementy i urzgdzenia nalezy przekazac protokolarnie do
Technicznego Serwisu Budynkowego — szczeg6towa procedura w zatgczeniu,

W przypadku ingerencji w instalacje HVAC nalezy po zakonczeniu prac dokonac sprawdzenia
ich dziatania oraz wyregulowania w obszarze prac oraz sgsiadujgcym (zakres nalezy uzgodnic
Z przedstawicielem Zarzgdzajgcego Budynkiem),

Ponadto zaleceniem Wynajmujgcego / Zarzgdzajgcego Budynkiem jest stosowanie
materiatéw budowlanych o mozliwie wysokich parametrach ekologicznych.

W szczegdlnosci zwraca sie uwage na:

- tam gdzie to mozliwe, stosowanie materiatow o niskiej zawartoSci rozpuszczalnikow lub
materiatbw wodno-rozcieniczalnych zamiast produktéw o duzej zawartosci benzyn i innych
rozpuszczalnikéw (dot. m.in. farb, klejow, Srodkow czyszczgcych),

- nalezy dgzy¢ do minimalizacji uzycia szkodliwych lotnych zwigzkéw organicznych
emitowanych przez materiaty,

- zamieszczanie w projektach i dokumentacji powykonawczej informacji dostawcoéw o
parametrach emisji szkodliwych zwigzkéw organicznych w odniesieniu do stosowanych
materiatéw i wyposazenia.

9) Co-ordination and technical acceptance / Koordynacja i odbiory techniczne

a)

Within 7 days from the commencement of fit-out works the Tenant will present an initial
schedule of works, hand overs, trials and commissinings, and will present a weekly update to
the Coordinator. The Tenant/the Contractor is obliged to inform the Coordinator and the
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b)

d)

e)

f)

9)

h)

)

K)

Technical Service Manager about any tests, trials and hand overs of under-voltage release
works not later than 24 hours prior.

The Coordinator is responsible for co-ordination and supervision of the works performed by
the Property Manager, and in case of fit-out works executed by the Tenant this responsibility is
on his side.

The Property Manager is entitled to demand the presence of his representatives during the
technical acceptance of the building safety systems, in particular FAS, DSO, ventilation and
smoke exhaust system and sprinkler system.

The Contractor is obligate to provide test of all life safety systems: safety lighting, SAP, DSO,
KD, life ventilation, smoke exhaust ventilation, sprinklers if scope of work include rebuild or
disconnection of any of the systems and to submit appropriate protocols from the trials
including conclusions. Measurements and tests of the smoke exhaust system should be done
by Technical Service Manager (at the expense of the Tenant / Contractor).

The Contractor/the Tenant is obligate to provide test, to measure and to balance all
ventilations systems, air conditioning, light and noise according to design value, polish code
and regulations.

All test will be done at expense of the Tenant/the Contractor.

The Contractor/the Tenant will perform all formal and law related procedures with regard to the
planned works in accordance with the binding construction law.

Any doubts regarding design or material solutions are submitted using the “Request for
Information” form.

In case of planned use material different from the standard one used in the building or planned
in the design it is necessary to submit an application for its approval using the “Application for
Material Approval” form.

In the case of works performed on used/operated by Tenant area, the contractor is obliged to
confirm its safety and preparation for use by Tenant (after works performed during the nights
or weekend) in accordance with the attached "Checklist for area’s preparation after ongoing
works"

Hand overs of undervoltage release works should be confirmed with “Pre-inspection” forms.

The Contractor/the Tenant shall submit the confirmation of appropriate preparation of surface
for use not later than 2 days before notification of fit-out works completion according to
Checklist of Surface Preparation for Use.

W ciggu 7 dni od rozpoczecia prac aranzacyjnych, Najemca przedstawi wstepny
harmonogram prac, odbioréw, prob i testow, a nastepnie bedzie cotygodniowo przedstawiat
Koordynatorowi jego aktualizacje. Najemca / Wykonawca zobowigzany jest do informowania
Koordynatora i Kierownika Serwisu Technicznego o wszelkich planowanych testach, probach i
odbiorach prac zanikowych z min. 24 godzinnym wyprzedzeniem.
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b)

d)

)

9)

h)

J)

k)

)

Za koordynacje i nhadzér prowadzonych robot odpowiedzialny jest Koordynator w przypadku
prac realizowanych przez Zarzgdzajgcego Budynkiem Ilub Najemca w przypadku
samodzielnego realizowania prac aranzacyjnych.

Zarzgdzajgcy Budynkiem moze zazgdac uczestniczenia swoich przedstawicieli przy odbiorach
technicznych systemow odpowiedzialnych za bezpieczenstwo budynku, a w szczegolnosci
o$wietlenia bezpieczenstwa SAP, DSO, KD instalacja wentylacji i oddymiania, instalacja
tryskaczowe;j

Wykonawca/Najemca prac obowigzany jest przeprowadzi¢ testy wszystkich systemow
odpowiedzialnych za bezpieczenstwo budynku: o$wietlenia bezpieczenstwa, SAP, DSO, KD,
instalacja wentylacji i oddymiania, instalacja tryskaczowa, jesli prowadzone prace polegaty na
przebudowie lub odfgczeniu ktéregokolwiek z tych systemoéw oraz przedstawi¢ stosowne
protokoty z przeprowadzonych testow zawierajgce wraz z wnioskami. Pomiary i testy
instalacji oddymiajgcej powinny byc¢ wykonywane przez Serwis Techniczny Budynku (na koszt
najemcy/Wykonawcy).

Wykonawca/Najemca prac obowigzany jest przeprowadzi¢ balansowanie, testy i pomiary
instalacji wentylacji bytowej, klimatyzacji, instalacji elektrycznych i teletechnicznych,
o$wietlenia i hatasu zgodnie z projektem, polskimi normami i przepisami.

Wszystkie koszty wykonania testow obowigzany jest pokry¢ Najemca/Wykonawca prac.

Wykonawca/Najemca dokona wszelkich czynno$ci formalno-prawnych zwigzanych z
planowanymi robotami zgodnie z obowigzujgcym prawem budowlanym.

Wszelkie watpliwo$ci odnosnie rozwigzan projektowych czy materiatowych sg realizowane
przy uzyciu druku ,Zapytanie o Informacje”

W przypadku planowanego zastosowania innego materiatu niz standardowo stosowane na
budynku lub przewidziane na projekcie, nalezy wystgpi¢ o jego zatwierdzenie przy uzyciu
druku ,Whniosek o zatwierdzenie materiatu’.

W przypadku prowadzenia prac na czynnej / uzytkowanej powierzchni, Wykonawca jest
zobowigzany aby przed kazdym oddaniem powierzchni do uzytkowania (po pracach nocnych
lub weekendowych) potwierdzi¢ jej przygotowanie do uzytkowania zgodnie z zatgczong ,Listg
kontrolng przygotowania powierzchni po prowadzonych pracach”.

Odbiory prac zanikowych nalezy potwierdzac przy uzyciu drukoéw ,Preinspekcja”.

Na min. 2 dni przed zgloszeniem zakonczenia prac aranzacyjnych, Wykonawca/najemca
przedstawi potwierdzenia prawidfowego przygotowania powierzchni do uzytkowania zgodnie z
ustalong Kartg Obiegowg Przygotowania Powierzchni do Uzytkowania.

10) The building transportation / Drogi komunikacji

The access to the building and the floors already available to the Tenants or any other users is
provided for the people having valid identification cards or temporary permissions limited to
determined working hours.
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Each employee entering or leaving the building must present the valid identification card or, if
requested by the security staff member, also the contents of his/her bag. The security staff is also
entitled to inspect whether the employee is not carrying something under his/her clothes.

The Contractor's employees will enter and leave the building through the entrance leading to B02
floor and then will use the cargo elevator to go to the site of works.

It is forbidden for workers to move in clothing around the facility (except of the reconstructed/fit-out
area).

While the works are performed, the Contractor's employees must carry the identification cards
provided by the Property Manager and keep them in a visible place.

The Security Manager will create a register in the monitoring system where the Contractor will
confirm the time of starting and finishing works on each day.

Wstep do budynku i na pietra juz przekazane najemcom oraz dowolnym innym uzytkownikom jest
zapewniony dla osob posiadajgcych wazne identyfikatory lub przepustki dla okre$lonych godzin
pracy.

Kazdy pracownik wchodzgcy do budynku albo opuszczajgcy go musi okaza¢ wazny identyfikator a w
przypadku wydania takiego polecenia przez pracownika ochrony musi okazac¢ zawarto$¢ swojego
bagazu. Pracownik ochrony moze roéwniez sprawdzi¢ czy pracownik nie przenosi niczego pod
ubraniem.

Pracownicy Wykonawcy bedg wchodzili i wychodzili z budynku przez wejscie prowadzgce na poziom
B02, a nastepnie bedg udawali sie na miejsce prowadzenia rob6t dzwigiem pozarowo-towarowym.
Obowigzuje zakaz poruszania sie pracownikow ekip remontowych w ubraniach roboczych po
Obiekcie (za wyjatkiem przebudowywanej powierzchni);

W czasie wykonywania robdt, pracownicy Wykonawcy sg zobowigzani nosi¢ w widocznym miejscu
identyfikatory.

Szef Ochrony zatozy rejestr, w ktérym Wykonawca bedzie potwierdzat kazdego dnia rozpoczecie i
zakonczenie robot.

11) Delivery of materials and tools / Dostawy materiatow i narzedzi

a) All deliveries of materials will be performed through the delivery zone situated on the BO2 floor
in the hours agreed with the Building Property Manager. The initial agreement has it that if
these deliveries do not collide with the deliveries to the Tenants in the commercial area, then
they can be effected during the day. In the opposite case, these deliveries will take place at
night — from 10PM through 6 AM of the following day.

b) The delivered materials and devices will be transported within 2 hours maximum from the
delivery zone to the works site where they will be stored.

c) Bringing and removing all materials and tools to/from the building is allowed only on the basis
of the written permission approved with the signature of a security staff member. Removing
any materials and tools from the building without the permission will be considered a theft.
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d)

e)

f)

b)

d)

e)

The transportation of materials and people performing the works can be effected only with the
use of the cargo elevator within the time schedule agreed with the Property Manager.

The technical condition of the delivery paths before initiation of the works will be confirmed by
the protocol.

It is forbidden to Tenants and contractors to use for their own business, even temporarily, the
common space (passage, parking, sidewalks, walkways evacuation etc.). In particular, no
goods or products cannot be left outside the premises. Any deviation from this principle
require the prior approval of the Property Manager. Stored materials without the Project
Manager’s consent will be removed at the Tenant’s or contractor’s cost and responsibility.

Wszelkie dostawy materiatow odbywac sie bedg poprzez strefe dostaw mieszczgcg sie na
poziomie BO2 w godzinach uzgodnionych z Zarzgdcg Budynku. Wstepnie ustalono, ze jesli nie
bedg one kolidowaty z dostawami dla najemcow czesSci handlowej, dostawy bedg mogty
odbywac sie w ciggu dnia. W przypadku przeciwnym, dostawy bedg odbywaty sie w nocy od
godziny 22:00 do 6:00 dnia nastepnego.

Dostarczone materialy i urzgdzenia bedg w ciggu maksimum 2 godzin przewozone ze strefy
dostaw na powierzchnie realizacji robot, gdzie bedg sktadowane.

Whnoszenie i usuwanie z budynku wszystkich materiatow i narzedzi jest dozwolone tylko na
podstawie pisemnego zezwolenia (przepustki) potwierdzonej podpisem upowaznionego
pracownika ochrony budynku.. Wynoszenie z budynku materiatdw i narzedzi bez zezwolenia
bedzie traktowane jak kradziez.

Transport materiatdbw | 0s6b wykonujgcych prace moze byc¢ realizowany tylko przy
wykorzystaniu dzwigu towarowego w ramach czasowych uzgodnionych z Zarzgdzajgcym

Budynkiem.

Stan techniczny drég dostaw przed rozpoczeciem robot zostanie potwierdzony protokolarnie.

i) Zabrania sie Najemcom i wykonawcom uzywania dla celow wtasnej dziatalnosci, nawet

czasowo, Wspdinych Powierzchni (pasaz, parking, chodniki, przejscia ewakuacyjne itd.). W
szczegolnosci zadne towary ani produkty nie mogg by¢ pozostawiane poza granicami lokalu.
Wszelkie odstepstwa od tej zasady wymagajg uprzedniej zgody Zarzadcy budynku.
Samowolnie sktadowane materiaty bedg usuwane na koszt i odpowiedzialno$¢ Najemcy Ilub
wykonawcy.

12) Use of elevators / Korzystanie z dzwigow

a)

b)

a)

The Contractor will use the cargo elevator after providing the protection of its walls, floor from
any damage.

Operational handing over of the elevator and the description of its technical status and the
condition of the interior of the elevator will be confirmed by the protocol.

Wykonawca bedzie korzystat z dzwigu pozarowo-towarowego po uprzednim zabezpieczeniu
Scian, podfogi i sufitu przed zniszczeniem.
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b)

Przejecie operacyjne dzwigu wraz z opisem jego Stanu technicznego oraz stanu holi
windowych zostanie potwierdzone protokolarnie.

13) Use of power and water / Korzystanie z mediow

a)

b)

b)

The Contractor will supply and connect his own switching station with the security
mechanisms fulfilling the requirements of the appropriate selection to the power supply of the
building.

The Lessor will provide the Contractor with the water supply and sewage disposal.

Wykonawca dostarczy i podfgczy do WLZ wtasng rozdzielnie budowlang z zabezpieczeniami
spetniajgcymi warunki poprawnej selekcji.

Wynajmujgcy udostepni Wykonawcy migjsce poboru wody i odprowadzania nieczystoSci
ptynnych

14) Waste management / Usuwanie odpadow

a)

b)

d)

a)

b)

c)

d)

All garbage must be disposed of by the Contractor and at his expense on a daily basis or more
frequently, or after the completion of each stage of works, depending on the Property
Manage ment require ments.

The place to put the containers will be indicated by the Property Manager and secured with a
chipboard.

The Contractor will prevent the containers from being used by other users.

Disposal of liquid waste resulting from the works, containing chemical substances, remains of
paints and varnishes or building materials through the general sewage system of the building
is forbidden (in particular materials which may reduce the permeability of the sewage)..

Wszystkie $mieci muszg by¢ usuwane przez Wykonawce i na jego koszt codziennie lub czesciej
albo po ukonczeniu kazdego etapu robot wykonczeniowych zaleznie od wymagan
Zarzgdzajgcego Budynkiem.

Wskazane przez Zarzgdzajgcego Budynkiem migjsce do ustawienia konteneréw zostanie
zabezpieczone ptytami wiorowymi.

Wykonawca zabezpieczy kontenery przed wrzucaniem odpadow przez innych.

Zakazane jest usuwanie odpadoéw ptynnych powstajgcych w zwigzku z realizacjg robot,
zawierajgcych substancje chemiczne, pozostatosci farb i lakieréw lub materiatow budowlanych
do ogdlnej kanalizacji budynku (w szczegdlnoSci materiatdbw moggcych ograniczy¢ drozno$¢
instalacji kanalizacji).

15) Use of toilets / Korzystanie z toalet
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The Lessor will provide the Contractor with access to toilet for the Contractor’s employees for the
time when the works are performed.

Wynajmujgcy udostepni Wykonawcy toalete, z ktérej bedg korzystali pracownicy w czasie
prowadzenia robot. Zabrania sie korzystania przez pracownikoéw z innej toalety niz wyznaczona.

16) Safety precautions / Zasady bezpieczenstwa

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

While performing the above described works, it is essential to make sure that at least one of
the alarm systems is working — smoke detection system or sprinkler system. In case it is
necessary to switch off both fire safety systems the Tenant/the Contractor must ensure
additional safety supervision of the surface by the qualified fire safety specialist (on
Tenant's/Contractor’s expense). If not, the Fire Safety Manager and Security Manager of the
building are authorized to discontinue the works with immediate effect.

Any change in working conditions of fire protection systems (eg. FAS loop off, tight blinding of
smoke detectors, draining of water from the sprinkler or hydrant system) requires the consent
of the Lessor. Before starting the works the Contractor has to apply to the Property Manager
for switching the smoke detection system off (or other fire protection system), at the Tenant’'s
area, from the building systems. Property Manager in consultation with the Lessor and the Fire
Safety manager will determine the conditions under which the fit-out works can be carried out.

In order to guarantee the safety in the building in the period of its use, as well as good
condition of the building while the finishing works are performed, as above-mentioned, the
Contractor hired by the Tenant must meet the following fire precautions:

i) efficiency of internal hydrants and valves
i) efficiency of manual alarm boxes

iii) availability of fire extinguishers

iv) efficiency of fire ventilation system

V) overpressure in staircases and atriums
vi) efficiency of smoke exhaust system

vii) unobstructed access to the fire lift .

It is forbidden to use open fire and perform works causing smoke in the building with the
exception of the reported and planned fire hazard works.

Before each event of using open fire or flammable liquid of more than five (5) litres, the
consent of the Fire Safety Manager or Security Manager is required and it is necessary to
obtain appropriate permit for execution of such works.

It is forbidden to make any temporary electric installations. All necessary installations must
meet appropriate requirements.

It is forbidden to store any materials on the evacuation paths.

Existing building elements located in the works area and access roads should be protected
against damage and contamination.
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)

K)

n)

p)

a)

a)

b)

All workers performing specialty works must be appropriately qualified. The copies of their
gualification certificates should be available at request of the Technical Unit or the Property
Manager.

Each Contractor operating in the Skylight & Lumen Building must observe safety and health at
work regulations, fire precautions, as well as other regulations indicated by the Technical
Department and binding for the site of works.

It is forbidden to bring and drink alcohol, use intoxicating substances, as well as to stay in the
Skylight & Lumen building in the state indicating their consumption/use.

The information regarding all individuals acting for damage of the Skylight & Lumen Building
by removing fire signs, demolishing or committing a theft will be passed to the police. These
individuals, in accordance with the Polish penalty code, will be instructed to leave the building
site immediately and the Contractor will be held liable for compensating for all the damage in
the timeframe indicated by the Property Manager of the building.

All individuals present in the building without any particular purpose will have to explain their
presence to the security staff of the building.

In the event of fire alarm or other alarm, all individuals present in the Skylight & Lumen
Building must follow the instructions and recommendations given by the DSO system and by
the fire evacuation staff and the building staff. It is the Contractor’s liability to familiarize
himself and his employees with the evacuation procedures of the Skylight & Lumen Building.

In case of executing fit-out works on the usable area, the area needs to be inspected by the
Works Manager and hour before commencement of work, in particular with regard to safety
and adequate comfort of its use.

In the event of evacuation of any floor, the property remaining on the premises is protected by
the security staff of the building.

Any access to the area used by the Tenant is possible exclusively after obtaining individual
permit and in company of building security. The Contractor or the Tenant is responsible for
obtaining such permit and covering the costs of additional supervision.

Podczas realizacji prac aranzacyjnych, nalezy zapewni¢, aby skutecznie funkcjonowat
przynajmniej jeden z systemow przeciwpozarowych: system detekcji dymu Ilub system
tryskaczowy. W przypadku konieczno$ci wytgczenia 2 systemow ppoz. najemca/wykonawca
musi ustanowi¢ dodatkowy nadzér powierzchni przez wykwalifikowanych pracownikéw
nadzoru pozarowego (na koszt najemcy/wykonawcy). Prace muszg byc¢ poparte stosownym
zezwoleniem. Jezeli tak nie jest Szef Ochrony, Nadzér Przeciwpozarowy budynku lub
Koordynator ma prawo przerwacC prace ze skutkiem natychmiastowym, a na wykonawce
zostanie natozona ustalona kara.

Wszelkie zmiany w warunkach pracy systemow ochrony przeciwpozarowej (np. wytgczenie
petla SAP, szczelne zakrycie czujek dymu, spuszczenie wody z systemu tryskaczy lub
systemu hydrantow) wymagajg zgody Wynajmujgcego. Przed rozpoczeciem prac ha
powierzchni najemcy, Wykonawca musi wystgpi¢ do Zarzgadcy budynku o wytgczenie systemu
detekcji dymu lub innego systemu ochrony przeciwpozarowej z systemoéw budynku na okres
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c)

d)

e)

)

9)

h)

J)

k)

)

prowadzenia tych prac. Zarzadca w porozumieniu z Wynajmujgcym i Szefem Bezpieczenstwa
Pozarowego okredli warunki, na jakich prace aranzacyjne mogg by¢ prowadzone..

W celu zagwarantowania bezpieczenistwa w budynku, w okresie jego uzytkowania, oraz
dobrego stanu budynku podczas realizacji rob6t wykoniczeniowych, o ktérych mowa powyzej
wykonawca zaangazowany przez Najemce musi zapewni¢ nastepujgce warunki ochrony
przeciwpozarowej:

i) skuteczne funkcjonowanie wewnetrznych systemoéw hydrantéw oraz ich zaworéw
i) funkcjonujgce reczne ostrzegacze pozarowe ROP

iii)  dostepnosc¢ gasnic

iv) skuteczne funkcjonowanie systemu wentylacji pozarowej

v) nadcisnienie na klatkach schodowych oraz w przedsionkach

vi) skuteczne funkcjonowanie instalacji oddymiajgcej

vii) nieutrudniony dostep do dzwigu pozarowego.

Zakazuje sie korzystania z otwartego ognia i prowadzenia robot powodujgcych zadymienie w
budynku.

Przed kazdym skorzystaniem z otwartego ognia czy z ptynu fatwopalnego w ilosci ponad pie¢
(5) litrow trzeba uzyskac zgode Szefa Ochrony i Nadzoru Przeciwpozarowego oraz uzyskac
stosowne zezwolenia na prowadzenie takich prac.

Zakazuje sie wykonywania prowizorycznych instalacji elektrycznych. Wszelkie niezbedne
instalacje muszg spetnia¢ wtasciwe przepisy.

Zakazuje sie przechowywania materiatdw na drogach ewakuacyjnych.

Istniejgce elementy budynku znajdujgce sie w rejonie prac oraz drég dojscia do aranzowanej
powierzchni nalezy zabezpieczy¢ przed uszkodzeniem i zabrudzeniem

Wszyscy robotnicy wykonujgcy prace specjalistyczne muszg posiadac odpowiednie
kwalifikacje. Kopie $wiadectw kwalifikacji powinny by¢ dostepne na zgdanie personelu dziatu
technicznego lub Zarzgdzajgcego Budynkiem.

Kazdy Wpykonawca robot w budynku Skylight i Lumen musi przestrzega¢ przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow przeciwpozarowych, jak réwniez dodatkowe
przepisy wskazane przez dziat techniczny i obowigzujgce na migjscu robot.

Zakazuje sie wnoszenia i picia alkoholu, zazywania $rodkéw odurzajgcych jak rowniez
przebywania w budynku Skylight i Lumen pod wptywem dziatania wskazujgcym na ich
spozycie.

Informacje o wszystkich osobach dziatajgcych na szkode budynku Skylight i Lumen np.: przez
usuwanie znakdéw pozarowych, demolowanie lub kradziez bedg przekazywane policji. Osoby
te, zgodnie z polskim kodeksem kamym, bedg pouczone, aby natychmiast opuscity miejsce
budowy, przy czym od Wykonawcy bedzie sie wymagac usunigecia wszystkich szkéd w
terminie okreSlonym przez Zarzgdzajgcego Budynkiem.

Wszystkie osoby obecne w budynku bez szczegdlnej potrzeby bedg musialy wyjasni¢ swojg
obecnosc stuzbie ochrony budynku.
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n) W przypadku zagrozenia pozarem Ilub wystgpienia innego alarmu wszystkie osoby
przebywajgce w budynku Skylight i Lumen muszg natychmiast wykonywac instrukcje
podawane za pomocg systemu DSO oraz polecenia zespotu ewakuacji pozarowej oraz
personelu budynku. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy zapoznanie sie z procedurami
ewakuacyjnymi budynku Skylight i Lumen oraz zapoznanie z nimi catego personelu oraz
stosowanie sie do komunikatow oséb przeprowadzajgcych ewakuacje.

o) W przypadku realizowania prac aranzacyjnych na powierzchni uzytkowanej, na godzine przed
rozpoczeciem pracy przez uzytkownika powierzchni, powierzchnia musi zosta¢ sprawdzona
przez Kierownika robot wykonawcy w SzczegolnoSci pod katem bezpieczenstwa i
odpowiedniego komfortu jej uzytkowania.

p) W przypadku ewakuacji dowolnego pietra pozostajgce sktadniki majgtkowe sg zabezpieczane
przez stuzbe ochrony budynku.

q) Jakiekolwiek wejScie na powierzchnie uzytkowang przez Najemce jest mozliwe wytgcznie po
uzyskaniu osobnego pozwolenia oraz w asyscie ochrony budynkowej. Zainteresowany
Wykonawca lub najemca jest odpowiedzialny za uzyskanie zezwolenia oraz pokrycie kosztu
dodatkowej ochrony.

17) Liability / Odpowiedzialnosé¢

The Tenant is held liable for any damage caused by activities of the hired Contractors,
subcontractors, consultants and associated persons.

Najemca ponosi pethg odpowiedzialno$¢ za szkody spowodowane dziataniami zatrudnionych przez
siebie Projektantow, Wykonawcow, podwykonawcow i konsultantéw oraz oséb z nimi zwigzanych.

18) Insurance / Ubezpieczenie

Before the initiation of the works, the Contractor will present the Owner and the Property Manager
with the insurance policy issued in accordance with the Lessor's instructions, valid for the period of
performing the works in Skylight & Lumen building, for the amount min. 1,000,000 EUR.

Designers must have professional indemnity insurance, in the amount of 2,500,000 EUR or in other
amount which will be agreed with the Property Manager.

Przed rozpoczeciem robot Wykonawca przedstawi Wtascicielowi | Zarzadcy Budynku polise
ubezpieczeniowg, wystawiong zgodnie z instrukcjg Wynajmujgcego, wazng na okres prowadzenia
robot na terenie budynku Skylight, na kwote min. 1.000.000EUR.

Projektanci musza posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci zawodowej, ktbrego wysokosc
bedzie wynosifa min. 2.500.000 EUR lub inna uzgodniona z Zarzgdzajgcym budynkiem.

18) Other issues regarding fit-out works / Inne uwagi dotyczgce realizacji prac

1. The Property Manager, Coordinator or site inspectors acting for the Lessor are entitled to
suspend the building works at any stage in case the works:

a) are notin line with the approved working drawings;

b) are notin line with the Polish Building Law;
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c) are notin line with provisions of the Tenant Design Criteria Manual, House Regulations or
this Regulation, in particular if they endanger life or health of the users of the building;

d) are conducted in a manner lowering the building standard.

2. Penalties:

1. In case of violation of the provisions of the regulations for fit-out work execution, other than the
violation described below, the Employer will notify the Contractor in writing. In case of repeated
violation of the provisions of the regulations for fit-out work execution, the Employer shall be
entitled to impose on the Contractor a contractual penalty in the amount of 2,000 PLN (two
thousand) for each violation. Payment of the penalty does not exclude the right to claim damages
exceeding the amount of the penalty. An analogous penalty as above, shall also be liable to cause
a second degree of the fire alarm caused by the contractor

In case of blatant violation of the provisions of the regulations for fit-out work execution by which
the Parties understand in particular violations endangering safe use of the Building and fire safety,
the Employer shall be entitled to impose on the Contractor a contractual penalty in the amount of
5,000 PLN (five thousand) for the first violation and 10,000 PLN (ten thousand) for each additional
violation. Payment of the penalty does not exclude the right to claim damages exceeding the
amount of the penalty.

3. In case of a breakdown making a threat to the building or its users (eg. Fire, flood, of preventing
the use of leasable area), the Contractor shall immediately start the corrective action. In the
absence of such action by the Contractor/Tenant, Technical Service Manager has the right to
execute, at the Contractor’'s or Tenant's expense, protective or remedial work. This work will be
limited to prevent the spread of the consequences of accidents or to reduce the adverse effects of
the accident on the use of the building by other tenants.

4. Tenant / Contractor before the start of fit-out works must be familiar with the requirements
relating to the building Skylight's BREEAM certificate. Performed works and used materials must
not increase the impact of building on the environment.

1. Zarzgdzajgcy Budynkiem, Koordynator dziatajgcy z upowaznienia Zarzgdzajgcego Budynkiem
majg prawo wstrzymac prace budowlane na kazdym etapie w przypadku stwierdzenia, Ze prace:

a) prowadzone sg w Sposob niezgodny z zatwierdzong dokumentacjg wykonawczg;

b) prowadzone sg w sposob niezgodny z polskim Prawem Budowlanym;

c) prowadzone sg niezgodnie z postanowieniami Wytycznych Projektowych dla Najemcy,
Regulaminu Budynku lub niniejszego Regulaminu, w szczegdlno$ci w sposob zagrazajgcy
zdrowiu lub zyciu uzytkownikéw budynku;

d) wykonywane sg w sposob obnizajgcy standard budynku.
2. Kary:

W przypadku naruszenia postanowienn Regulaminu Prowadzenia Prac Aranzacyjnych, innego niz
naruszenia opisanego ponizej, Zamawiajgcy upomni Wykonawce na pisSmie. W przypadku
ponownego haruszenia postanowien Regulaminu Prowadzenia Prac Aranzacyjnych, Zamawiajgcy
uprawniony bedzie do nafozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 2.000 zt (dwa tysigce
ztotych) za kazde naruszenie. Zaptata kary nie wytgcza uprawnienia do dochodzenia
odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc¢ kary umowney.

Analogicznej karze jak powyzej podlega réwniez spowodowanie alarmu pozarowego drugiego
stopnia na skutek btedu i zaniedbania wykonawcy
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W przypadku razgcego naruszenia postanowien Regulaminu Prowadzenia Prac Aranzacyjnych,
przez co Strony rozumiejg w szczegodlnosci naruszenia powodujgce zagrozenie bezpieczenstwa
uzytkowania Budynku oraz bezpieczenstwa pozarowego, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do
nafozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 5.000 zt (piec tysiecy ztotych) za pierwsze
naruszenie i 10.000 zt (dziesie¢ tysiecy zfotych) za kazde kolejne naruszenie. Zaptata kary nie
wytgcza uprawnienia do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc¢ kary umowney.

3. W przypadku wystgpienia awarii powodujgcej zagrozenie dla budynku lub jego uzytkownikéw
(np. pozarem, zalaniem, uniemoZzliwieniem uzytkowania powierzchni najmu), Wykonawca ma
obowigzek natychmiastowego podjecia dziatann naprawczych. W przypadku braku mozliwoSci
podjecia takich dziatan przez Wykonawce/Najemce, Kierownik Serwisu Technicznego ma prawo
podjg¢ decyzje o wykonaniu, na koszt Wykonawcy/Najemcy, prac zabezpieczajgcych Ilub
naprawczych. Prace te bedg ograniczone wytgcznie do zapobiegania rozszerzenia sie skutkow
awarii lub do ograniczeniu niekorzystnego wptywu awarii na uzytkowanie budynku przez innych
najemcow.

4. Najemca / Projektant przed przystgpieniem do prac aranzacyjnych ma obowigzek
zapoznac sie z uwarunkowaniami zwigzanymi z posiadanym przez budynek Skylight & Lumen
certyfikatem Breeam. Prowadzone prace oraz stosowane materialy nie mogg zwiekszy¢ wptywu
budynku na Srodowisko.

18) Appendixes / Zafgczniki

1. Checklist prior commencement of fit-out works / Karta obiegowa przed rozpoczeciem prac
aranzacyjnych
2. Checklist of Area’s Preparation after ongoing works / Lista kontrolna przygotowania

powierzchni po prowadzonych pracach

3. Checklist of Area’s Preparation for Use / Kartg Obiegowg Przygotowania Powierzchni do
Uzytkowania
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Karta obiegowa przed rozpoczeciem prac aranzacyjnych

Budynek LUMEN / SKYLIGHT
Kondygnacja
Nazwa najemcy
Lp. Zakres/dokument Uwagi data Podpis
1. Potwierdzenie projektanta budynkowego Wskazany przez Zarzadce
architektury o braku uwag do zgtoszonego projektu | Budynku | | 7 Jimie i nazwisko/
............... e
2. Potwierdzenie projektanta budynkowego Wskazany przez Zarzadce
elektrycznego o braku uwag do zgtoszonego Budynku | 7 Jimie i nazwisko/
projektu
............... v
3. Potwierdzenie projektanta budynkowego Wskazany przez Zarzadce
sanitarnego o braku uwag do zgtoszonego projektu | Budynkv | | 7 Jimie i nazwisko/
............... v
4, Potwierdzenie braku uwag ze strony konserwatora | potwierdza konserwator
budynku (aktualnie: PMG , Pawet | | 7 Jimie i nazwisko/
Bartoszko, tel. 506 000
893
/podpis/
5. Potwierdzenie braku uwag ze strony ochrony potwierdza strazak
p.pozarowej budynku budynkowy (aktualnie | | 7 Jimie i nazwisko/
DYMOTERM, tel. +48 22
8633883) |
/podpis/
6. Potwierdzenie wniesienia uzgodnionych kaucji i potwierdza Wynajmujacy
przedstawienia wymaganej polisy OC wykonawey | (| 7 Jimie i nazwisko/
............... v
7. Akceptacja zaproponowanej przez najemce firmy Potwierdza
wykonawczej Wynajmujaey/pM— || fimigi nazwisko/
............... e
8. Zgoda Project Managera/konserwatora budynku; Potwierdza PM z ramienia

w tym potwierdzenie przedstawienia przez
Wykonawce uprawnien i zaswiadczen z izb oséb
nadzorujacych prace we wszystkich branzach

Wynajmujgcego (aktualnie
firma Hill Intl —tel. +48 22
5813 777)

/podpis/
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Zataczniki do kart obiegowej: czy dostarczono?

1. Lista uwag poszczeg6lnych

*
konsultantow TAK/ NIE

2. Projekty wykonawcze (po jednym
egzemplarzu)

*niepotrzebne skresli¢

/imie i nazwisko przedstawiciela Najemcy/

/data i podpis/

Decyzja Zarzadcy budynku:

Zgodnie z wyzej przedstawionymi potwierdzeniami zezwalamy na rozpoczecie prac /

warunkowe rozpoczecie prac od dnia : ..ccoeceeveeienennienenenns

/podpis Managera Technicznego Lumen&Skylight/ /podplsZarzqdcyLumen&skyhght/
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Lista kontrolna przygotowania powierzchni po
prowadzonych pracach

AranZacjai.....ceeininn s
WyYKONaWCa: ....ccocevvenieinrinnnnssesssnsnnssnnnens
[ F- | -
czy
L.p. Element sprawdzenia sprawdzone
T N
1. Podtgczenie czujek pozarowych i zdjecie ew. oston
2. Usuniecie zabezpieczen z tryskaczy

Sprawdzenie instalacji WL, CT, wentylacji pod katem prawidtowego
3. dziatania (w tym sprawdzenie zaworéw WL i CT, sprawdzenie
podtaczenia sitownikow, zadajnikdw)

Sprawdzenie poprawnosci i stabilno$ci zamontowania sufitow

4. podwieszanych

5 Sprawdzenie stabilnosci zamontowania elementéw mocowanych do
' sufitow

6 Odtaczenie sprzetdw elektrycznych od zrédet pradu (tj. urzadzen
) wykonawcy robot i elektronarzedzi)

7. Uporzadkowanie powierzchni

8.

Niniejszym potwierdzam, iz przedmiotowa powierzchnia kwalifikuje sie do bezpiecznego
uzytkowania

Podpis kierownika zmiany

Uwagi ogélne:
1. Celem przedstawionej listy jest potwierdzenie przygotowania powierzchni do uzytkowania po
wykonywanych pracach nocnych lub weekendowych , a przed przystgpieniem do jej uzytkowania
przez najemce
2. Wypetniona lista musi by¢ przekazana do PM (aktualnie HILL) i serwisu budynkowego (aktualnie
PMG) kazdego dnia po zakonczeniu prac najpdzniej do godz. 7:00.
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Karta Obiegowa Przygotowania Powierzchni do Uzytkowania

Budynek LUMEN / SKYLIGHT
Kondygnacja
Nazwa najemcy
Lp. Zakres/dokument Uwagi data Podpis
1. Potwierdzenie braku uwag ze strony konserwatora potwierdza konserwator
budynku ; w tym potwierdzenie otrzymania (aktualnie: P™MG); | | 7 /Imlemazw‘sko/
dokumentacji oraz przyjecie jej bez uwag
............... oo
2. Potwierdzenie braku uwag ze strony ochrony potwierdza strazak
p.pozarowej budynku budynkowy (aktualnie | | 7 /Imlemazw‘sko/
DYMOTERM)
............... oo
3. Potwierdzenie braku uwag ze strony ochrony potwierdza przedstawiciel
Budynku ochrony Jimie i nazwisko/
............... i
4. Potwierdzenie Project Managera/konserwatora potwierdza PM (aktualnie
budynku dotyczace prawidtowosci robét i Hillmtt) | | /Imlemazw‘sko/
kompletnosci dokumentacji
............... o
5. Potwierdzenie braku nieuregulowanych Potwierdza Wynajmujacy

zobowigzan finansowych i ptatnosci

Zatacznik: Lista kontrolna przygotowania powierzchni do odbioru —wg. wzoru

Decyzja Zarzadcy budynku:

/imie i nazwisko przedstawiciela Najemcy/

/datai podpis/

Zgodnie z wyzej przedstawionymi potwierdzeniami wykonanych prac, zezwalamy na

otwarcie / warunkowe otwarcie powierzchni najmu na okres od dnia : .......cccovvveeiecvceencnee.

/podpis Managera Technicznego Lumen&Skylight/

/podpis Zarzadcy Lumen&Skylight/
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Lista kontrolna przygotowania powierzchni do odbioru

(dla prac realizowanych przez Najemce)

Nazwa i lokalizacja powierzchni: Budynek...................... pietro............ nazwa..................
Potwierdzenie . .
. Potwierdzenie
Lp. Zakres/dokument uprawmon.u?go Inspektora Uwagi / Nr protokotu
przedstawiciela
nadzoru
Wykonawcy
1. Przeprowadzenie préb, testéw, pomiardw i Zatgczy¢ protokdt z pomiardw
badan potwierdzajacych prawidtowosé potwierdzony przez projektanta
wykonanych pracinstalacyjnych | et | e,
1.1. wod-kan, hydrantowa, /Imie i nazwisko/ /Imie i nazwisko/
1.2. Cti wl,
1.3. wentylacja,
1.5. oddymianie /podpis/ /podpis/
2. Przeprowadzenie préb, testéw, pomiardw i Zatgczy¢ protokdt z pomiardw
badan potwierdzajgcych prawidtowosé | s | e,
wykonanych prac elektrycznych i IT /Imig i nazwisko/ /Imig i nazwisko/
/podpis/ /podpis/
3. Przeprowadzenie préb, testow, pomiardw i
badan potwierdzajgcych prawidtowosé | s | e,
Wykonanych prac budow|anych /Imie i nazwisko/ /Imie i nazwisko/
/podpis/ /podpis/
4, Przeprowadzenie préb, testéw, pomiardw i Zatgczy¢ protokot z pomiardw
badan potwierdzajgcych prawidtowosé | s | e,
dziatania instalacji p .pozarowych (w tym /Imig i nazwisko/ /Imig i nazwisko/
SAP, DSO).
/podpis/ /podpis/
5. Potwierdzenie braku uwag do wykonanych Zataczyc¢ protokot z pomiaréw
prac ze strony ochrony p.poZarowej | cvviiiies | e
budynku (DYMOTERM). Sprawdzenie /Imig i nazwisko/ /Imig i nazwisko/
kompletnosci wyposazenia pozarowego
(m.in. piktogramy, gasnice itp.). /pOdeS/ /podpls/
6. Przygotowanie/aktualizacja instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego. nd. ] s
/Imie i nazwisko/
/podpis/
7. Pomiary natezenia os$wietlenia: Zatgczy¢ protokdt z pomiardw

- stanowisk pracy
- awaryjnego i ewakuacyjnego

/Imie i nazwisko/

fpodpis/

/Imie i nazwisko/

fpodpis/
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8. Pomiary natezenia hatasu Zatgczy¢ protokdt z pomiardw
/Imie i nazwisko/ /Imie i nazwisko/
/podpis/ /podpis/
9. | Oswiadczenie kierownika robét/budowy Zataczy¢
(zgodnie ze wzorem) | e | e
/Imie i nazwisko/ /Imie i nazwisko/
/podpis/ /podpis/
10 | Pomiar geodezyjny Zataczy¢ operat
/Imie i nazwisko/
/podpis/
11. | Potwierdzenie zwrotu do magazynu ZT Zataczy¢ protokét przekazania
uzgodnionych elementdw —oile dotyczy | vvvvciiies | e,
/Imie i nazwisko/ /Imie i nazwisko/
/podpls/ /podpls/
12. | Potwierdzenie braku uwag do wykonanych
prac ze strony konserwatora budynku (PMG) | n.d. | e,
/Imie i nazwisko/
/podpis/
13. | Potwierdzenie przekazania dokumentacji Zatgczy¢ protokét przekazania
powykonawczej do Serwisu budynkowego | .vvvciiies | e,
(PMG) — 2 egzemplarze wersji papierowej i /Imie i nazwisko/ /Imig i nazwisko/
elektronicznej
/podpis/ /podpis/
14. | Potwierdzenie przekazania dokumentacji Zatgczy¢ protokét przekazania
powykonawczej do PM/koordynatora (HILL) | cecevevveceicieeeee | e,
—1 egz. Wers;ji elektronicznej /Imie i nazwisko/ /Imig i nazwisko/
/podpis/ /podpis/
15. | Lista urzgdzen wbudowanych wraz z Zafaczy¢ protokot przekazania .

gwarancjami, instrukcjamii sposobem
konserwacji i eksploatacji (np. zmywarki,
mikrofale, suszarki itd.).

Osobno ma by¢ przekazana gwarancja
wykonawcy prac.

/Imie i nazwisko/

/pOdpls/

/Imie i nazwisko/

/pOdpls/

Na karcie gwarancyjnej musza
by¢ podane w szczegdlnosci dane
kontaktowe do przedstawiciela
Wykonawcy i podwykonawcow
oraz szczeg6towe warunki
gwarancji

Uwagi: Przedmiotowy dokument powinien by¢ przedstawiony do Zamawiajgcego na 2 dni przed

przekazaniem powierzchni do uzytkowania
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Procedura
Demontazy i przekazywania elementéw demontowanych na budynku
Lumen/Skylight

Zgodnie z Tenant Design Criteria Manual (wytyczne projektowe dla Najemcéw) i Regulaminem
prowadzenia prac aranzacyjnych:

Ewentualny demontaz elementow i urzgdzen budynkowych wymaga wczesniejszej zgody
Wynajmujgcego/Zarzgdzajgcego Budynkiem | powinien by¢ ograniczony do minimum.
Wszystkie demontowane na obiekcie elementy powinny by¢ demontowane w taki sposéb
aby nie ulegly uszkodzeniu, a nastepnie wskazane elementy i urzgdzenia nalezy
przekazac do Technicznego Serwisu Budynkowego.

Ponadto biorgc pod uwage, iz wszystkie elementy wykonczenia i instalacji znajdujgce sie na
wynajmowanej powierzchni w chwili jej przekazania Najemcy sg wasnoscig Wynajmujgcego,
Zarzadzajgcy Budynkiem ustala nastepujgcg procedure:

1.

Na minimum 5 dni roboczych przed planowanym demontazem elementdw (urzgdzen,
elementéw budynku) Najemca (lub jego wykonawca) /Wykonawca zgtasza do
Zarzgdzajgcego budynkiem (lub wskazanego przez niego przedstawiciela) zamiar
demontazu scisle wyszczegodlnionych przez niego elementow. Do zgloszenia nalezy
zalgczyc¢ rysunek lub szkic wskazujgcy lokalizacje demontowanych elementow.

. Przedstawiciel Zarzgdzajgcego budynkiem podczas wizji lokalnej na powierzchni wskazuje i

zaznacza na przedstawionym szkicu elementy, ktére majg by¢ przekazane do magazynéw
Wynajmujgcego,

. Najemca (lub jego wykonawca)/Wykonawca ma obowigzek w taki sposdb zdemontowac

wskazane przez Przedstawiciela Zarzadzajgcego budynkiem urzgdzenia, aby nie
spowodowac ich uszkodzenia.

. Po demontazu elementy powinny by¢ zabezpieczone/zapakowane przez Najemce (lub jego

wykonawca) /Wykonawce w folie bgbelkowa i zesktadowane np. na paletach.

. Wszystkie w/w materiaty Najemca (lub jego wykonawca) /Wykonawca przekazuje za

pokwitowaniem do Technicznego Serwisu Budynkowego (magazynu).

. Protokét(y) przekazania materiatow nalezy dotgczy¢é do dokumentaciji powykonawcze;.
. Elementy nie wskazane przez Przedstawiciela Zarzgdzajgcego budynkiem do przekazania

nalezy zutylizowac.

Wykaz przyktadowych elementéw budynkowych wymagajgcych zgtoszenia demontazu:

1.
. Belki grzewczo-chtodnicze i inne elementy (urzgdzenia) systemu HVAC,
. Belki i oprawy o$wietleniowe,

. Elementy podtogi podniesionej (oczyszczone),

. Zadajniki temperatury,

. Drzwi wejSciowe na powierzchnie oraz EI30,

. Rolety przeciwstoneczne,

. Ceramika sanitarna i wyposazenie toalet,

. Wykfadzina.

O© 0o NO 01 A WNDN

Panele sufitowe,
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Lista kontrolna nr 1 - dia prac realizowanych na zlecenie Wynajmujacego

Nazwa i lokalizacja powierzchni:

potwierdzajgca przygotowanie powierzchni do odbioru i przekazania Najemcy

PotW|er.d zenie Potwierdzenie HILL -
Lp. Zakres/dokument uprawnlon?ce.go Inspektora Uwagi / Nr protokotu
przedstawiciela
nadzoru/PM
Wykonawcy
1. Przeprowadzenie préb, testéw, pomiardw i
badan potwierdzajgcych prawidtowosé
WkaﬂanyCh prac inSta'aCanyCh: ..... ........... .......... . ............... ........... .......... . ..........
1.1. wod-kan, hydrantowa, /imie i nazwisko/ /imie i nazwisko/
1.2. Ct i wl,
1.4. tryskaczowa, /podpis/ /podpis/
1.5. oddymianie
2. Przeprowadzenie praob, testéw,
pomiardw i badan potwierdzajgcych | s | e
prawidfowo$¢ wykonanych prac /imig i nazwisko/ /imig i nazwisko/
elektrycznychi IT
/podpis/ /podpis/
3. Przeprowadzenie praob, testéw,
pomiardw i badan potwierdzajgcych | s | e
prawidfowo$¢ wykonanych prac /imig i nazwisko/ /imig i nazwisko/
budowlanych
/podpis/ /podpis/
4, Przeprowadzenie pradb, testow,
pomiardw i badan potwierdzajgcych | s | e
prawidfowo$¢ dziatania instalacji /imig i nazwisko/ /imig i nazwisko/
p.pozarowych (w tym SAP, DSO).
Sprawdzenie grafik w BMS oraz w
komputerze pozarowym TXG
/podpis/ /podpis/
5. Sprawdzenie kompletnosci wyposazenia
pozarowego (m.in. piktogramy, 8asNiCE | wivvvvveiininininiiiiies | cveeeerinreneens e e
itp.) oraz zgodno$¢ z planem ewakuacji /imig i nazwisko/ /imie i nazwisko/
/podpis/ /podpis/
6. Przygotowanie/aktualizacja instrukcji

bezpieczenstwa pozarowego (Plan
Ewakuacji).

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

/imie i nazwisko/

/pOdeS/
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Pomiary natezenia oswietlenia

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

Pomiary natezenia hatasu

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

Oswiadczenie kierownika robét/budowy
(zgodnie ze wzorem)

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

10.

Pomiar geodezyjny

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

11.

Potwierdzenie zwrotu do magazynu ZT
uzgodnionych elementdéw — o ile dotyczy

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

12.

Potwierdzenie braku uwag ze strony
konserwatora budynku (PMG)

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

13.

SERWEROWNIA

Préby, testy , certyfikaty- potwierdzajgce
prawidtowos¢ wykonania Instalacji
Gaszenia Gazem

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

14.

Protokét przekazania listy urzadzen
wbudowanych wymagajacych
konserwacji przez Najemce wraz z
gwarancjami , instrukcjami oraz opisem
sposobu konserwacji i eksploatacji (np.
zmywarki, mikrofale, suszarki itd.).
/oddzielny segregator-skoroszyt/

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

/imie i nazwisko/

/pOdeS/

Uwagi: Przedmiotowy dokument powinien by¢ przedstawiony do Zamawiajgcego (ZT) na 2 dni
przed przekazaniem powierzchni Najemcy
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Lista kontrolna nr 2 - dla prac realizowanych na zlecenie Wynajmujacego
potwierdzajgca przygotowanie powierzchni do Odbioru Ostatecznego prac

Nazwa i |0KaliZacja POWIEIZENNT: ...ttt ee et eeeeeeeee seeeeeeeseenreseeses sennenneees

Lp. Zakres/dokument Podpis data Uwagi
1. Potwierdzenie usuniecia usterek spisanych podczas Protokét usuniecia usterek
odbioru prac i podczas przekazania powierzchni = | .oocoeveveceeieieceee s spisany z najemca - w
Najemcy /imig i nazwisko/ zatgczeniu
/podpls/ Jpotwierdza PM/
2. Potwierdzenie inspektora nadzoru dotyczace
prawidtowosci i kompletnosci dokumentacjiw | .o e,
branzy sanitarnej (wod-kan, cw, wl, wentylacja, /imig i nazwisko/
hydrantowa, tryskaczowa)
/podpls/ Jpotwierdza IN/
3. Potwierdzenie inspektora nadzoru dotyczace
prawidtowosci i kompletnosci dokumentacjiw | .o e,
branzy elektryczneji IT /imig i nazwisko/
/podpls/ Jpotwierdza IN/
4, Potwierdzenie inspektora nadzoru dotyczgce
prawidtowosci i kompletnosci dokumentacjiw | .o e,
branzy ogdlno-budowlanej /imig i nazwisko/
/podpls/ Jpotwierdza IN/
5. Potwierdzenie przekazania dokumentacji do
konserwatora budynku (PMG) oraz przyjecie jej bez | ....evvveeevvevevvceiceseenne.
uwag /imie i nazwisko/
/podpls/ /potwierdza konserwator /
6. Potwierdzenie braku uwag ze strony konserwatora
budynku (PMG) ] e e
/imie i nazwisko/
/podpls/ /potwierdza konserwator /
7. Potwierdzenie Project Managera o otrzymaniu Oswiadczenie GW w

oswiadczenia GW o rozliczeniu sie z
podwykonawcami

/imie i nazwisko/

/podp|s/

zafaczeniu

/potwierdza PM/
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8. Potwierdzenie Project Managera o otrzymaniu Oswiadczenia
kompletu oswiadczen podwykonawcOw 0 | e e podwykonawcow w
catkowitym rozliczeniu z GW /imig i nazwisko/ zatgczeniu

.......;;;a;i..sy.................. /potW|erdZa PM/

9. Pomiary geodezyjne powierzchni

........ /|m|e|nazW|sko/
......;;;a;iﬂsy.................. /potW|erdZa PM/

10. | Koncowe rozliczenie prac uzgodnione z W zataczeniu
Wykonaweca ] e e e e

/imie i nazwisko/

11 Koricowe rozliczenie prac uzgodnione z Najemcg W zataczeniu

(esli dotyczy) e
/imie i nazwisko/
.......;;;a;i..sy.................. /potW|erdZa PM/

12. | Potwierdzenie zwrotu kart wejSciowych na
powierzchnie najemcy do stuzb budynkowych: | .o,

PMG /imie i nazwisko/
/podpls/ /potwierdza konserwator /

13 Potwierdzenie przekazania zdemontowanych
elementéw i urzadzen do stuzb budynkowych (NP. | e
belki grzewczo-chtodnicze, oprawy, sitowniki) /imig i nazwisko/

14 Koricowe protokoty z pomiaréw i regulacji
podpisane przez projektanta | e,

/imie i nazwisko/
/podpls/ Jw zataczeniu/

15 Protokét przekazania instrukcji uzytkowania,
konserwacji do najemcy | e

/imie i nazwisko/
/podpls/ Jw zataczeniu/

16 Protokdt przekazania instrukcji /karty | e,

Gwarancyjnej wykonawcy do stuzb budynkowych
(PMG) z zawartymi informacjami nt. warunkéw
gwarancji, oraz kontaktami do oséb
odpowiedzialnych za naprawy gwarancyjne z
ramienia Wykonawcy oraz podwykonawcow

/imie i nazwisko/

/pOdpls/

/w zatgczeniu/

Uwagi: Przedmiotowy dokument powinien byc¢ zatgczony do Protokotu Ostatecznego Odbioru

Prac
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